
 

  

  Einen nachhaltigen Anlass planen 

Hilfsmittel – Organisationsdokument  
 
 
1. Bei diesem Aufgabenbereich werde ich in der Vorbereitung auf den 
Anlass mitarbeiten.   
 

Was  Wer arbeitet noch mit? 

  

  

  

  

  

  

  

  

  

 
 
2. Für diese spezifischen Aufgaben bin ich verantwortlich. 
Für diese Aufgaben im Vorfeld der Veranstaltung habe ich mich gemeldet.  

Was Das muss ich dafür abklären: 
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3. Das sind meine Aufgaben während der Veranstaltung selbst. 
Für diese Aufgaben bei der Durchführung der Veranstaltung habe ich mich gemeldet. 

Was Das muss ich dafür abklären: 

  

  

  

  

  

  

  

  

 
 
4. Das sind meine nächsten Schritte. 
Diese Planungen, Abklärungen und Besorgungen muss ich bis zur Veranstaltung erledigen.  

Was Bis wann? 

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

 


